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QUY TRINH M s6:

1.
PANH GIA, XEP LOAI CHAT QT/BTCNSTT&PC/13
LUOQNG VA CONG TAC THI PUA, | Lan ban hanh: 01
KHEN THUONG Ngay hiéu lyc:
Theo déi sira chira/ b6 sung tai liéu
Ngay Vi tri Néi dung sira doi Ghi chu
Phin phoi tai li¢u

TT Don vi

1 | Ban T chirc nhan su, thanh tra va phap ché

2 | Bon vi thudc, truc thuoc Truong




3

1 QUY TRINH M s6:
PANH GIA, XEP LOAI CHAT QT/BTCNSTT&PC/13
LUOQNG VA CONG TAC THI PUA, | Lan ban hanh: 01
KHEN THUONG Ngay hiéu lyc:

1. MUC PiCH

- Quy trinh nay quy dinh céch thic thyc hién danh gia, xép loai chat luong va cong
tac xét thi dua, khen thudng doi véi cac don vi, vién chirc, nguoi lao dong hang nam tai
Trudng Dai hoc Thu Dau Mot theo ding trinh ty phl hop véi cac van ban phap quy cia
Chinh phﬁ,‘ Bo Giéo‘duc va Dao tao, Uy ban nh@n dan tinh Binh Duong, Truong Dai
hoc Thu Dau Mét, dong thoi dap ing duoc yéu cau cta Nha truong.

- Quy trinh nay nham 1am rd nang lyc, trinh do, két qua cong tac, pham chét dao
dtrc dé lam co sO bo tri, str dung, bo nhiém, dé bat, dao tao, boi dudng va thuc hién cac
chinh sach doéi véi cong chirc, vién chiic va nguoi lao dong cuia Truong Pai hoc Thu
Dau Mot theo diing quy dinh ctia Nha nudec.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay dugc ap dung dbi voi cong chire, vién chite va nguoi lao dong thudc
Truong Pai hoc Thu Dau Mot.

3. TAI LIEU THAM CHIEU

- Luat Vién chtic ngay 15 thang 11 nam 2010; Luat stra d6i, bo sung mot sé diéu
cua ludt can b cong chure va luat vién chure ngay 25 thang 11 nam 2019;

- B6 Luat Lao dong nam 2019;

- Luat thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cua Chinh phu quy
dinh v¢ tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc; Nghi dinh s6 85/2023/Nb-CP ngéy
07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu stra doi, bé sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phu vé tuyén dung, st dung va
quan 1y vién chirc;

- Nghi dinh s6 01/VBHN-BNV ngay 08 thang 01 nim 2024 cta Bo Noi vu quy
dinh v€ tuyén dung, str dung va quan 1y vién chic;

- Nghi dinh 56 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat thi dua, khen thuong va cac van ban huong
dan vé thuc hi¢n Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 ctua Chinh phu quy dinh
vé danh gid va xép loai chat luong cong chuc, vién chirc va cac van ban hudng dan vé
thuc hién Nghi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 ctua Chinh phu;

- Thong tu s6 29/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Bo Gido duc
va Pao tao Quy dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Luat thi dua, khen thudng doéi véi nganh
giao duc.
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1 QUY TRINH M s6:
PANH GIA, XEP LOAI CHAT QT/BTCNSTT&PC/13
LUOQNG VA CONG TAC THI PUA, | Lan ban hanh: 01
KHEN THUONG Ngay hiéu lyc:

4. THUAT NGU, PINH NGHIA VA TU VIET TAT
4.1. Thuat ngir, dinh nghia

- Thi dua la hoat dong c6 td chtrc v4i sy tham gia ty nguyén cua ca nhan, tap thé
nham phan dau dat dugc thanh tich t6t nhat trong xay dung va bao vé T6 qudc;

- Khen thudng 13 viéc ghi nhan, biéu duong, ton vinh cong trang va khuyén khich
bang loi ich vat chat do1 voi ca nhan, tap thé co6 thanh tich trong xay dung va bao vé To
quoc;

- Danh hi¢u thi dua 1a hinh thirc ghi nhan, biéu duong, ton vinh ca nhan, tap thé c6
thanh tich trong phong trao thi dua.

- Vién chuc 1a cong dan Viét Nglm duoc tgyén dung theo vi tri vi¢c lam, lam viéc
tai don vi sy nghiép cong lap theo ché do hop dong lam viéc, huong luong tir quy luong
cua don vi sy nghi¢p cong 1ap theo quy dinh cua phép luat.

- Cong chuc theo nghia chung la nhan vién trong co quan nha nudc, do6 1a nhirng
ngudi duge tuyén dung, bd nhiém vao cac chirc danh trong cac co quan nha nude (trong
d6 tap trung vao cac co quan hanh chinh) dé thuc thi hoat dong cong vu va dugc huong
lwong va cac khoan thu nhép tir ngan sach nha nuée. Cong chirc cua mot quéc gia thuong
1a cong dan, ngudi co qudc tich ctia nude so tai va thudng nam trong bién ché. Pham vi
1am viéc cua cong chire 1 cic co quan nha nude, tuy nhién phap luat nhiéu nudc quy
dinh cong chirc c6 thé 1am viéc khong chi trong co quan nha nudec.

- Nguoi lao dong 1a nguoi [am cong an luong, dong gop lao dong va chuyén mon
dé nd luc tao ra san pham cho ngudi sir dung lao dong va thudng duoc thué véi hop
ddng lam viée (giao kéo) dé thue hién cac nhiém vu cu thé duge dong goi vao mot cong
viéc hay chirc ndng.

- Két qua danh gia, xép loai chat lugng can bo, cong churc, vién chiic 1a can ctr dé
bd tri, st dung, dao tao, bdi dudng, nang ngach hodc thing hang chirc danh nghé nghiép,
quy hoach, bo nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thuong, ky
luat, danh gia va xép loai chat lugng dang vién va thuc hién cac chinh sach khac ddi voi
can bg, cong churc, vién chirc.

4.2. Tir viét tit

HT Hi¢u truéng
CTCb Chu tich cong doan
TCNSTT&PC T6 chirc nhan sy, thanh tra va phap ché
CcVv Chuyén vién
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1 QUY TRINH M3 so:
PANH GIA, XEP LOAI CHAT QT/BTCNSTT&PC/13
LUQNG VA CONG TAC THI PUA, | Lan ban hanh: 01
KHEN THUONG Ngay hiéu lyc:
TD-KT Thi dua, khen thudng
CSTP Chién si thi dua
LDTT Lao dong tién tién
CCVC-NLDb Cong chire, vién chure va nguodi lao dong
Ban QLDTDPH Ban Quan 1y Pao tao dai hoc
Ban QLBTSbH Ban Quan 1y Pao tao sau dai hoc

Ban KH&HTQT

Ban Khoa hoc va hop tac quéc té

Vién BPTNN Vién Dao tao ngoai ngit
Ban Ban Khao thi, kiém dinh va dam bao chat lugn
KTKD&DBCL a ao thi, kiém dinh va dam bao chat luong
VP Van phong

CBGV

Céan bo giang vién
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QUY TRINH M3 sb:
PANH GIA, XEP LOAI CHAT QT/BTCNSTT&PC/13
LUOQNG VA CONG TAC THI PUA, | Lan ban hanh: 01
KHEN THUONG Ngay hiéu lyc:

5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Luu dd

Buoc

Nguwoi chiu
trach nhiém

Tién trinh

Tai ligu/
Biéu miu

Tiép nhan van ban trién khai
cong tac danh gia, xép loai
chit lugng va xét TD-KT cua
don vi cap trén

|

Soan thao va trinh ky cong vin huéng dan danh gia,
xép loai chat luong va xét TD-KT; Thanh lap Hoi
ddng danh gia, xép loai chat luong va xét TD-KT

cap Trudng

Phé duyét

l

Trién khai cong vian huéng dan danh gia, xép loai chét lwong
va xét TD-KT d6i vai don vi, vién chic, nguoi lao dong

l

1 Ban
TCNSTT&PC
2 Ban
TCNSTT&PC
3 Hi¢u truong
4 Ban
TCNSTT&PC
Cac don vi
5 thuoc, truc
thuoc Truong
5 Ban

TCNSTT&PC

Céc don vi hop danh gia, xép loai chat luong va xét | €—
TH-KT cia don vi, hoan thién ho so theo quy dinh
Tiép nhan va téng hop dir liéu cua cac don vi thudc, <
truc thudc Truong

18p Suoyy

BMO1 dén
BM14
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1 QUY TRINH M3 so:
PANH GIA, XEP LOAI CHAT QT/BTCNSTT&PC/13
LUOQNG VA CONG TAC THI PUA, | Lan ban hanh: 01
KHEN THUONG Ngay hiéu lyc:
Kiém tra, d6i chiéu dir liéu, 1ap bao cao tom tit, trich ngang
7 Ban thanh tich cua tap thé va ca nhan dé nghi khen thuong
TCNSTT&PC
T6 chirc hop Hoi dong danh gia, xép loai chat lwong va xét
8 Hoi d()ng TD-KT cap Truong
Thong bao két qua hop Hoi dong danh gid, xép loai chat
Ban lugng va xét Tb-KT céap Truong
9
TCNSTT&PC i
Ban Tiép nhan va xir ly théng tin phan hdi (néu cd)
10
TCNSTT&PC i
Soan thao Quyét dinh c@ng nhan cac da}nh hiéu thi dua,
11 Ban hinh thitc khen thuong cap truong; Quyét dinh cong nhan
TCNSTT&PC két qua phén loai cong chtc, vién chic va nguoi lao dong
12 | Hiéu truéng Hicu truong ky duyet
Quyeét dinh khen
thuéng
Ban Ban hanh Quyét dinh khen thuéng cap Truong;
13 TCNSTT&PC B4o c4o va gui hd so dé nghi khen thuéng cap
Tinh (néu cd)
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1 QUY TRINH Mi s6:
PANH GIA, XEP LOAI CHAT QT/BTCNSTT&PC/13
LUOQNG VA CONG TAC THI PUA, | Lan ban hanh: 01
KHEN THUONG Ngay hiéu lyc:

Ban Thuyc hién chi thuong va tién hanh in

14 TCNSTT&PC gidy khen, gidy ching nhan
Luu trit hd so va

Ban trao tang khen

15 thudng

TCNSTT&PC
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1 QUY TRINH M3 so:
DANH GIA, XEP LOAI CHAT | QT/BTCNSTT&PC/13
LUOQNG VA CONG TAC THI PUA, | Lan ban hanh: 01
KHEN THUONG Ngay hiéu lyc:
5.2. Mo ta
Thoi han Nguoi . < X x
TT Noi dung cong viéc hoan chiu trach }l?ginhvl B,lre;i Eléz:lu/
thanh nhiém P op *
Tjép hhén cong van hudéng
1 dan danh gia, x¢ép loai chat 01 naa Ban
* | lugng va xét TD-KT cita don 98 | TeNsTTRPC
vi cap trén.
- Soan thao cong van huong
dan danh gia, xép loai chat
luong va xét TH-KT theo
nam hoc.
2. |- Soan thio Quyét dinh thanh | 02 ngay | oo
- | - >oan thao Quyet dinh than 98Y | TCNSTT&PC
lap HOi dong danh gia, x&p
Iqai chat lugng va xét Tb-KT
cap Truong.
Trinh ky Lanh dao phé duyét
Phé duyét:
. Truong Ban
3 ;(grl;]u)((ygtgk]?erl]rkl]éTCNSTT&PC Or% -302 TCNSTT&PC:
y nhay. gay Hiéu truong
Hiéu truong Ky ban hanh.
- Ban hanh co6ng van trién
khai cong tac danh gia, xep
loai chat lvgng va xét Tb-KT
4 theo nam hoc. 01-02 |Ban Vn ohe
: , s an phon
- Ban hanh Quyét dinh thanh | NGay TCNSTT&PC phong
lap Hoi dong danh gia, xép
Iqai chat lugng va xét TD-KT
cap Truong.
- IrénAccy s{w van bén.huc'yr,lg Truéng don vi; BMO01.QT.
dan cong tac danh gia, xép . |Chuyén vién BTCNSTT
= loai C!‘Iét lu’()’gg 'VXE‘J, xét.TfA’)- 10 ngay céc don vi duoc &PC;.lB
KT, cachO‘n vi trién khai dén phan cong. dén
toan thé CBVC-NLD trong BM14.QT.
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QUY TRINH

PANH GIA, XEP LOAI CHAT
LUQNG VA CONG TAC THI PUA,
KHEN THUONG

M3 s6:
QT/BTCNSTT&PC/13
Léan ban hanh: 01

Ngay hiéu luc:

TT

Noi dung cong viéc

Thoi han
hoan
thanh

Nguwoi
chiu trach
nhiém

Don vi Biéu mau/
phoi hgp Tai liéu

don vi dugc biét va thyc hién
danh gia theo biéu mau.

- Truéng cac don vi to chire
hop va tién hanh danh gia,
xép loai chat lugng va binh
xét TD-KT cho ting CBVC
trong don vi;

- Két thuc cudc hop, két qua
danh gia, xép loai chét luong
va binh xét TD-KT cua don vi
duoc thé hién trong bién ban
hop cua don vi va bang tong
hop danh sach danh gia, xép
loai chat luong va TH-KT
cho cic tap thé va c4 nhan.

Can bo phu trach tong hop hd
so trinh Trudng don vi Ky Xac
nhan, sau d6 gt toan bo hd
so theo huéng dan vé Ban
TCNSTT&PC.

BTCNSTT
&PC.13

- Tiép nhan ho so danh gia,
xép loai chat luong va dé nghi
khen thudng ctua cac don vi
thudc, truc thudc Truong;

- Kiém tra ho so cua cac don
vi thudc, truc thudc Trudng:

+ Néu khong dat, tra lai don
vi hoan thién ho so theo
hudng dan.

+ Néu dat, tiép nhén tién hanh
tham dinh ho so danh gia, xép
loai chat lwong va dé nghi xét
TP-KT sau d6 phan hdi két
qua thim dinh, yéu cau don vi

05 ngay

Ban
TCNSTT&PC
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QUY TRINH

PANH GIA, XEP LOAI CHAT
LUQNG VA CONG TAC THI PUA,
KHEN THUONG

Ma so:

QT/BTCNSTT&PC/13

Lan ban hanh: 01
Ngay hiéu luc:

TT

Noi dung cong viéc

Thoi han
hoan
thanh

chiu trach

Nguwoi

nhiém

Don vi
phoi hop

Biéu mau/
Tai liéu

diéu chinh ho so (néu co).

+ HO so dat gom cic danh
muc sau:

1. Bién ban hop cua don vi
(thanh phén tham du, no1
dung t6 chic hop, két qua
cudc hop);

2. Bang téng hop cla don vi,
sO thir tw vu tién dé nghi
CSTD cap Truong;

3. B4o céo tu danh gia, xép
loai thi dua khen thudéng don
VI.

4. Phiéu danh gia, xép loai thi
dua khen thudéng cé nhan.

5. Bang dé nghi khen thudng
don vi va ca nhan.

6. Bao céo sang kién va
Thuyét minh sang kién (néu
co).

7. Bo cao thanh tich (néu
c0).

- Ban giai trinh cta don vi/ca
nhan vé cac truong hop
khoéng hoan thanh nhiém vu
(néu c6). Cac trudng hop can
phai giai trinh gom: giang
vién khong tham gia giang
day du s6 gio chuan theo quy
dinh hién hanh; khéng co
nghién ciu khoa hoc trong
nam...

- Téng hop kiém tra, ddi

14 ngay

Ban

Ban QLDTDH,
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QUY TRINH

PANH GIA, XEP LOAI CHAT
LUQNG VA CONG TAC THI PUA,

Ma so:

QT/BTCNSTT&PC/13

Lan ban hanh: 01

KHEN THUONG Ngay hiéu lyc:
Thoi han Nguwoi . X%
TT Noi dung cong viéc hoan chiu trach }lzginhV! B}F; i?éz:lu/
thanh nhiém phot hop -

chicu dir ligu: TCNSTT&PC | Ban QLDTSPH,

+ Chuyén vién phuy trach tong Vle;nBDTNN,

hop danh séch dé nghj dénh K &:‘IQ or

gia, x8p loai chat lugng va B

x€p loai thi dua khen thuong KTKDQQDBCL,

(c4 nhan va tap thé) tir cac
don vi thudc, truc thudc
Truong, loc ra danh sach ca
nhan va tap thé dat hodc
khong dat theo dé nghi cua
don vi.

+ Déi chiéu cac dit ligu lién
quan:

* Ban Quan ly Dao tao dai
hoc: Cung cap dur licu lién
quan dén sd tiét giang day hé
dai hoc cua CBGV toan
truong;

* Ban Quan ly Dao tao sau
dai hoc: Cung cap dir liu lién
quan dén s tiét giang day hé
sau dai hoc cua CBGYV toan
truong;

* Vién Dao tao Ngoai ngir:
Cung Cap dir liéu lién quan
dén sd tiét giang day ngoai
nglt khong chuyén cua
CBGYV toan truong;

* Ban Khoa hoc va hop tac
quéc té: Cung dir liéu lién
quan dén cac cong trinh
nghién ctu khoa hoc cua
CBGYV toan truong.

* Ban Khao thi, kiém dinh va
dam bao chat lugng: Cung

VP, B6 phan
thanh tra ya
phap ché
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QUY TRINH

PANH GIA, XEP LOAI CHAT
LUQNG VA CONG TAC THI PUA,
KHEN THUONG

M3 s6:
QT/BTCNSTT&PC/13
Léan ban hanh: 01

Ngay hiéu luc:

TT

Noi dung cong viéc

Thoi han
hoan
thanh

Nguwoi
chiu trach
nhiém

Don vi Biéu mau/
phoi hgp Tai liéu

cap dit liéu nhap diém tré cua
CBGYV toan truong.

* Van phong Truong: Cung
cap dit liéu tinh hinh tham dy
cac hoat dong cap Truong
cua doi ngii 1anh dao cac don
vi thudc, truc thudc Truong.

* BO phan Thanh tra, phap
ché: Cung cip dir liéu theo
ddi né nép giang day, né nép
lam viéc cua cac don vi phuc
vy, dich vu va khéi hanh
chinh thudc cac don vi dao
tao; dit liéu vi pham quy ché
Ky thi kiém tra két thuc hoc
phan cua timg hoc ky thudc
nam hoc.

- Lap bao céo tom tat, trich
ngang thanh tich cua tap thé
va c4 nhan dé& nghi khen
thuang, chuan bi hod so, xin
lich hop Hoi dong danh gia,
xép loai chat lugng va xét
TH-KT cap Truong.

- T6 chtrc hop Hoi dong TD-
KT cip Truong: Chuyén vién
phu trach chuan bi cac danh
sach:

+ Danh sach CBGV chua du
diéu kién danh gia xép loai.
+ Danh sach dé nghi khen cao
(UBND Tinh, Bo Gido duc va
bao tao, Thu tudng chinh
phu, ...(néu cb)); Lao dong
tién tién; Gidy khen ctia Hiéu

01 ngay

Ban
TCNSTT&PC




14

QUY TRINH

PANH GIA, XEP LOAI CHAT
LUQNG VA CONG TAC THI PUA,
KHEN THUONG

M3 s6:
QT/BTCNSTT&PC/13
Léan ban hanh: 01

Ngay hiéu luc:

TT

Noi dung cong viéc

Thoi han
hoan
thanh

Nguwoi
chiu trach
nhiém

Biéu mau/
Tai liéu

Don vi
phoi hop

truong.

+ Danh sach dé nghi xét tang
danh hiéu Chién si 1 thi dua cap
Truong (lay theo sd th ty vu
tién tir cao xudng thap).

+ Danh sach dé nghi xét ting
cac danh hiéu thi dua, hinh
thtc khen thuong tir cip
Trudng tro 1én.

+ Danh s&ch CBGV Hoan
thanh xudt sic nhiém wu,
hoan thanh t6t nhi¢m wy,
hoan thanh nhiém vu.

- Hoi dong lay y kién bang
cach biéu quyét tai budi hop.

- Thong bao két qua hop Hoi
ddng danh gia, xép loai chit
luong va xét TD- KT cép
Trudng: can clt bién ban cudc
hop Hoi dong cp Truong.

+ Chuyén vién phy trach tong
hop két qua hop Hoi dong
danh gia, xép loai chét lugng
va xét TD- KT cdp Truong,
ghi chu giai thich ro tung
truong hop khong dat cac
danh hiéu thi dua, hinh thuc
khen thudng tir cac cip (néu
cd).

+ Soan thao va trinh lanh dao
thong bao két qua hop Hoi
ddng danh gia, xép loai chit
luong va xét TD- KT cap
Truong va cac Quyét dinh
cong nhan danh hiéu thi dua

07 ngay

Ban
TCNSTT&PC
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1 QUY TRINH M s6:
PANH GIA, XEP LOAI CHAT QT/BTCNSTT&PC/13
LUOQNG VA CONG TAC THI PUA, | Lan ban hanh: 01
KHEN THUONG Ngay hiéu lyc:
Thoi han Neguwoi . .2 x
TT Noi dung cong viéc hoém. chiugtrzich D?’.n V! Ble‘u. Ifl,\au/
thanh nhiém phoi hgp Tai licu

khen thuong, ting gidy khen
cho cic c4 nhan va tap thé
hoan thanh tét nhiém vu nam
hoc (c6 cac danh sach dinh
kém) gom:

1. Danh sach ca nhan dat
danh hiéu Chién si thi dua co
sa, lao dong tién tién, Hiéu
truong tang gidy khen.

2. Danh séch tap thé dat danh
hiéu Tap thé Lao dong tién
tién va Hiéu truong tang gidy
khen.

3. Danh sach c& nhan chua du
diéu kién xét thi dua va khong
dat danh hiéu thi dua.

4. Danh sach tap thé va ca
nhan duoc dé nghi khen
thuang tir cap Truong tro lén.

5. Danh sach cong nhan két
qua phan loai cong chtec, vién
chuc va nguoi lao dong.

6. T4t ca cé4c thong tin, khiéu
nai, thac mac vé két qua danh
gi&, xép loai chat lugng va xét
TP-KT caa Hoi doéng cap
Truong dugc phan anh veé
Ban TCNSTT&PC trong
vong 5 ngay lam viéc.

7. Cac tap thé va ca nhan co
tén trong danh sach dugc dé
nghi xét ting TD- KT tir cap
Truong tré 1én chuan bi bao
cao thanh tich véi thanh tich
thi dua, khen thudng tuong
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QUY TRINH

PANH GIA, XEP LOAI CHAT
LUQNG VA CONG TAC THI PUA,
KHEN THUONG

M3 s6:
QT/BTCNSTT&PC/13
Léan ban hanh: 01

Ngay hiéu luc:

TT

Noi dung cong viéc

Thoi han
hoan
thanh

Nguwoi
chiu trach
nhiém

Biéu mau/
Tai liéu

Don vi
phoi hop

tng, g vé  Ban
TCNSTT&PC trong vong 5
ngay lam viéc.

10.

Tiép nhan va xu 1y thong tin
phan hoi (néu co):

- Trong thoi gian thong bao
két qua, néu tap thé va CBVC
khong dong v voi két qua hop
Hoi dong danh gia, xép loai
chat luong va xét TD- KT cép
Truong, trong vong 05 ngay
1am viéc, c6 thé giri phan hoi
bang van ban hodc giri y kién
dén Ban TCNSTT&PC
(Email Ban).

Chuyén vién phu trach tong
hop y kién phan héi (néu co)
bao cio lanh dao xin y kién,
giai dap cac khiéu nai, thic
mac (c6 thé bang vian ban
hoac email).

07 ngay

Ban
TCNSTT&PC

11.

- Soan théo, trinh ky va ban
hanh Quyét dinh cong nhan
cac danh hiéu thi dua, khen
thuong cap Truong theo nam
hoc; Quyét dinh cong nhan
két qua phan loai cong chiic,
vién chtrc va nguoi lao dong.

- Can cur két qua hop Hoi
déng cdp Trudng va céc
truong hop dugc giai quyét
trong thoi gian phan hoi két
qua hop Hoi dong danh gia,
xép loai chit luong va xét

03 ngay

Ban
TCNSTT&PC
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PANH GIA, XEP LOAI CHAT
LUQNG VA CONG TAC THI PUA,
KHEN THUONG

QUY TRINH

Ma so:

QT/BTCNSTT&PC/13

Lan ban hanh: 01
Ngay hiéu luc:

TT

Noi dung cong viéc

Thoi han
hoan
thanh

Nguwoi
chiu trach
nhiém

Don vi
phoi hop

Biéu mau/
Tai liéu

TDb- KT.

- Soan thao Quyét dinh cong
nhan cac danh hiéu thi dua,
hinh thic khen thudng cho
cac tap thé va ca nhan theo
nam hoc (dinh kém danh
sach).

- Trinh lanh dao phu trach
cong tac danh gia, xép loai
chat luong va xét TH-KT
kiém tra, ddi chiéu ho so 1an
cudi truéc khi trinh Ky Hiéu
truong.

12.

- Truéng Ban TCNSTT&PC
kiém tra, ky nhdy Quyét dinh
va danh sich cong nhén cac
danh hi€u thi dua, hinh thurc
khen thuéng cho cac tap thé
va ca nhan; Quyét dinh cong
nhan két qua phan loai cong
chtre, vién chirc va nguoi lao
dong.

Hiéu truong ky Quyét dinh
ban hanh.

Ban

01ngdy | ronsTTRPC:

Vian phong

13.

- Ban hanh Quyét dinh khen
thudng cap co s¢ dén cac don
vi ¢0 lién quan: Van phong
(phat hanh trén phan mém
quan ly van ban); Ban
TCNSTT&PC (mail théng
bao két qua dén timg don vi
thudc, truc thudc Truong; luu
ho s0); Ban Tai chinh ké toan
(thuc hién chi tién thudng

Chuyén  vién
Ban

TCNSTT&PC

07 ngay

Ban Tai chinh —
Ké toan
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QUY TRINH

PANH GIA, XEP LOAI CHAT
LUQNG VA CONG TAC THI PUA,
KHEN THUONG

Ma so:

QT/BTCNSTT&PC/13

Lan ban hanh: 01
Ngay hiéu luc:

TT

Noi dung cong viéc

Thoi han
hoan
thanh

Nguwoi
chiu trach
nhiém

Don vi
phoi hop

Biéu mau/
Tai liéu

theo quy ché chi tiéu noi bo).

- Tong hop bao cao, ho so dé
nghi khen thuéng cip Uy ban
nhan dan Tinh, HO6 so gui
tinh:

1. To trinh dé nghi cong nhan
danh hi¢u thi dua va khen
thudng cho cac tap thé va ca
nhan c6 thanh tich xuét sic
trong nam hoc.

2. Danh sach dé nghi khen
thudng

3. Bién ban hop Hoi dong.

4. Bao cao thanh tich cua ca
nhén va tap thé de nghi khen.

14.

- Chuyén vién phu trach cong
tac TDb- KT giao cho Ban Tai
chinh — Ké toan cac Quyét
dinh kém danh sach lién quan
vé thi dua khen thuéng nam
hoc dé Ban chi theo quy ché
chi ti€u noi bo;

- Chuyén vién phu trach cong
tac danh gia, xép loai va TP-
KT lién hé don vi cé lién
quan hd trg cung cap phdi in
gidy khen dé Ban thuc hién
cong tac in giay khen cho cac
tap thé va ca nhan theo Qb da
ban hanh.

Ban

03ng%y | ronsTTRPC:

Ban Tai chinh —
KEé toan

Vian phong

15.

- Tién hanh phan loai va luu
trt ho so theo quy dinh.

- Thuc hién ban giao Gidy

Ban

02ngy | tensTTRPC

Van phong

Cac don vi
thudc, truc thudc
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1 QUY TRINH M3 so:
PANH GIA, XEP LOAI CHAT QT/BTCNSTT&PC/13
LUOQNG VA CONG TAC THI PUA, | Lan ban hanh: 01
KHEN THUONG Ngay hiéu lyc:
Thoi han Neguwoi . LR x
TT Noi dung cong viéc hoan chiugtrzich D?’.n V! Ble‘u. ITlAau/
thanh nhiém phoi hgp Tai licu
khen va gidy cong nhan céc Truong

danh hiéu thi dua cua ca nhan
va tap thé cho cac don vi
thudc, truc thuoc Truong dé
don vi to chac trao cho
CBGV trong dip tong két
nam hoc cua don vi theo quy
dinh.




20

QUY TRINH M3 sb:
PANH GIA, XEP LOAI CHAT QT/BTCNSTT&PC/13
LUOQNG VA CONG TAC THI PUA, | Lan ban hanh: 01
KHEN THUONG Ngay hiéu lyc:
6. BIEU MAU AP DUNG
e r r Th(‘)’i
TT Tén biéu méu Mi so (néu cd) gian luu Noi luu
toi thi€u

Ban ty danh gia, xép loai va thi N

1. |dua khen thuéng (khéi hanh | BMOL.QT.BTCNSTT&PC.13 | vioh | BICNSTT&PC,
. vién ho so ca nhan

chinh)

Ban tu danh gia, xép loai va thi N
2. |dua khen thuéng (khéi gidng | BM02.QT.BTCNSTT&PC.13 | Vioh | BTCNSTT&PC,

. vién ho so ca nhan

Vvién)
3. ?gg Vcia" ket qua thyc hién cua | gy10s 6T BTCNSTT&PC.13 BTCNSTT&PC
4. | Bién ban hop binh xét BMO04.QT.BTCNSTT&PC.13 BTCNSTT&PC
5, | Long hop ket qua thidua (Nghién | 5y 405 5T BTCNSTTEPC 13 BTCNSTT&PC

curu khoa hoc)
6. | Tong hop két qua xép loai thi dua | BM06.QT.BTCNSTT&PC.13 BTCNSTT&PC
7. | Béo cdo thanh tich tap the dénghi | gy 57 5T BTCNSTTEPC 13 BTCNSTT&PC

danh hi¢u thi dua
8. glaéo cdo thanh tich bang khen tp | g\ 108 T BTCNSTT&PC.13 BTCNSTT&PC
9. Eﬁ;ﬂcao thanh tich danh hi¢u cd | gy 109 0T BTCNSTT&PC.13 BTCNSTT&PC
10. | Bang dé nghi khen thuéng BM10.QT.BTCNSTT&PC.13 BTCNSTT&PC
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1 QUY TRINH
PANH GIA, XEP LOAI CHAT
LUQNG VA CONG TAC THI PUA,
KHEN THUONG

Ma so:

QT/BTCNSTT&PC/13
LAn ban hanh: 01

Ngay hiéu luc:

Bé4o cédo thanh tich khen thudéng

11. | 220 ¢ BM11.QT.BTCNSTT&PC.13 BTCNSTT&PC
ca nhan

12. | B4o c4o sang kién BM12.QT.BTCNSTT&PC.13 BTCNSTT&PC

13, | Mau thuyét minh sing kién kinh | py115 51 BTCNSTT&PC.13 BTCNSTT&PC
nghiém

14. | Canhan ké khai gid cong tac khéc | BM14.QT.BTCNSTT&PC.13 BTCNSTT&PC




BMO1.QT.BTCNSTT&PC.13

UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HQC THU DAU MOQT Poc lap — Tw do — Hanh phuc
PON VI oo,

BAN TU PANH GIA, XEP LOAI VA THI PUA KHEN THUONG
NAM HOC: .....ccvvnrevnnenn

Ho va tén: Ngay sinh:
Chuc vu Bang (truwong hop la dang vién):
Chuc vu chinh quyén:
Ngach/Chiic danh nghé nghiép:
Bac luong: Hé s6 luong:
Chuic vu doan thé (néu co):
bon vi cdng tac:
Chi bd (truong hop la dang vién):
Nhiém vu dugc phan cong:
I. Uu diém, két qua dat dwoc
_1.Vépham chat chinh tri; dgo dirc, 16 séng; ¥ thikc té chiic Ky ludt; tac phong,
lé 161 1am vigc:
- V& tu tuong chinh tri.
- V& pham chit dao duc, 16i song; thuc hién quy dinh vé dao dic nghé nghiép;
- Véy thic to chac ky luat; vé thuc hién chac trach, nhiém vy hogc theo hop
dong lam viéc da ky keét.
- V& tac phong, 18 15i 1am viéc.

- Viéc dau tranh phong, chng céc biéu hién suy thodi vé tu teang chinh tri, dao
duc, 16i song, “tu dien bién”, “tu chuyén hoa” cua c& nhan.

- Tinh than trach nhiém, thai do phuc vu nhan dan; tinh than hop tac véi dong
nghiép khi thuc hién nhiém vuy; thuc hién quy tac ing xtr cia vién chuec; thuc hién cac
nghia vu kh&c cua vién chic.

Tu danh gid vé cap do thuc hién (can bg, dang vién tir nhdn mét trong cac mic
sau): Xuat sac, Tot, Trung binh, Kém

2. Két qud theec hign chiec trach, nhiém vu dwet giao
a) Nhitng cong viéc da thuc hién trong nam (khdi lugng, chat lwong, hiéu qua);
b) Nhitng vain dé di nghién ciru, dé xuat duoc chap thuan va thuc hién;



¢) Giai quyét cong viéc theo dé nghi cua ca nhan, don vi khéc;
d) Tinh trung thuc trong cdng tac, tinh phéi hop cong tac;

d) Nhitng viéc duoc giao chua hoan thanh (néu cd);

e) Cong tac t6 chic, quan 1y don vi (néu 1a vién chizc quan 1y).

- Két qua hoat dong, thyuc hién nhiém vu cta co quan, don vi, to chizec duoc giao
lanh dao, quan ly. Nang luc tap hop, doan két vién chuc, nguoi lao dong trong don vi.
Trach nhiém ca nhan lién quan dén két qua, han ché, khuyét diém & don vi do minh phu
trach.

- Két qua vé lanh dao, quan 1y, diéu hanh, trach nhiém cua c& nhan trong tham
gia cung tap thé lanh dao va t6 chirc thuc hién cac nhiém vu chinh tri va cong tac to
chuc tai don vi; quan hé, phbi hop voi cap ty va tap thé 1anh dao, quan 1y; thai do cong
tam, khéach quan; viéc quy tu, doan két noi bo va su tin nhiém cua dang vién, vién chuc,
quan chang.

- Y thtrc dau tranh phong, chdng quan liéu, tham nhiing, 1ang phi, co hoi, vu loi.
Viéc ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh (néu c6); quan tim cham lo doi séng vat
chat, tinh than cho can bo, dang vién, nguoi lao dong. Trach nhiém néu guong cua can
bo 1anh dao, quan ly, nhat 1a can bo chu chdt cac cap.

Tu danh gia vé cap do thuc hién (vién chite, dang vién ti nh@n mét trong céc
murc sau): Xuat sac, Tot, Trung binh, Kém

3. Viéc thuc hién cam két tu dudng, rén luyén, phan dau hing nim
4. Cong tac chuyén moén khéac
a) Tham gia cac hoat dong chuyén mén khac do chwong trinh/don vi/ trudng to

a) Tham gia cac hoat dong Pang, doan the: .........ccoveeeveeeesveeereeeesee s
b) Tham gia c&c phong trao, C4C CUOC VAN AONY: ..occvevveivieieiececee e

5. Thuc hién hoat déng KHCN, sang kién kinh nghiém (néu céc hoat dong
Khoa hoc cong ngh¢ da thyc hi¢n trong ndm hoc: NCKH, chu bién, bién soan, tac gia,
huéng dan sinh vién NCKH, bai bao, Ky Yéu, Viét Sach,...): oo,

I1. Han ché, khuyét diém va nguyén nhan
1. Han ché, khuyét diém (theo 05 ngi dung néu trén).
2. Nguyén nhan cua han ché, khuyét diém.

I11. Két qua khic phuc nhirng han ché, khuyét diém da dwoc cip co tham
guyen ket luan hodc dwgrc chi ra ¢ cac ky kiém diém trwdéc

Kiém die¢m r6 timg han ché, khuyét diém (da duoc khéc phuc; dang khac phuc,
mirc d6 khac phuc; chua dugc khac phuc); nhitng khé khan, viedng mac (néu co); trach
nhiém cua ca nhan.

Ty dénh gia vé cap do thuc hién (can bo, dang vién tw nhan mot trong cac mac
sau): Xuat sac, Tot, Trung binh, Kém



IV. Tw xép loai: (Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan
thanh nhiém vu; khéng hoan thanh nhiém vu)

V. Tw dé xuit mic danh hiéu thi dua: (Lao dong tién tién; Chién si thi dua co

)
VI. Pé nghi cap khen: (Hiéu truong, Chu tich UBND tinh)
Binh Duong, ngay thang nam 20...
Xac nhén cia don vi Nguwoi tw danh gia
(Truong don vi bé phdn cau thanh (Ky va ghi r6 ho tén)

bén trong)

Danh gia, xép loai chat lweng vién chic:

- Nhéan xét, danh gid ctia nguoi quan 1y, st dung vién chuec:

Binh Duong, ngay thang  nam ......
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(Truong don vi quan ly vién chuc)

(Ky va ghi r6 ho tén)



BM02.QT.BTCNSTT&PC.13

UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HQOC THU DAU MOT Poc lap — Tw do — Hanh phtc
PON VI ..o,

BAN TU DPANH GIA, XEP LOAI VA THI PUA KHEN THUONG
NAM HOC: ....couevvnennnnnnn.

Ho va tén: Ngay sinh:
Chuc vu Bang (truong hop la dang vién):
Chuc vu chinh quyén:
Ngach/Chirc danh nghé nghiép:
Bac luong: Hé s luong:
Chuc vu doan thé (néu co):
Pon vi cdng tac:
Chi bd (truong hop la dang vién):
Nhiém vu dugc phan cong:
I. Uu diém, két qua dat dwugc
_1.Vépham chat chinh tri; dao dikc, 161 séng; ¥ thic to chirc ky ludt; tac phong,
lé 16i 1am viéc:
- Vé tu tuéng chinh tri.
- Vé pham chit dao duc, 16i séng; thuc hién quy dinh vé dao duc nghé nghiép;
- Véy thic to chac ky luat; vé thuc hién chac trach, nhiém vy hogc theo hop
dong lam viéc da ky keét.
- V¢ tac phong, 1& 16i 1am viéc.

- Viéc dau tranh phong, chéng céc biéu hién suy thodi vé tu tuang chinh tri, dao
duc, 16i song, “tu dién bién”, “tu chuyén hoa” cta c& nhan.

- Tinh than trach nhiém, thai d6 phuc vu nhan dan; tinh than hop tac voi dong
nghiép khi thuc hién nhiém vuy; thuc hién quy tac irng xir caa vién chuec; thuc hién cac
nghia vu kh&c cua vién chic.

Ty danh gia vé cap d¢ thuc hién (c&n bg, dang vién tw nhan mét trong cac mirc
sau): Xuat sac, Tot, Trung binh, Kém

2. Két qud thurc hign chiec trach, nhiém v dwec giao

a) Thuc hién khéi luong cong Vviéc, ndi dung theo chuong trinh dao tao.

b) Thuc hién lich giang day (theo thoi khéa biéu):

- Tong s6 tiét day dugc phan cong :

GO TNUC TE: ettt ettt ettt ettt et et et ee ettt ee et eeeneneeeens



+ GiO CNUAN A8 QUY FOI: ovoveveeieeee ettt
- Tong s6 tiét thuc hién theo HCh trINN: ..o

¢) Viéc cap nhat thdng tin, thanh tyu khoa hoc méi vao giang day, nghién ctu.
d) Viéc doi mai noi dung, phuong phap giang day.

d) Viéc thong qua cac bai tap, thi nghiém, thuc hanh, thuc tap bo sung, cing cd
ly thuyet, c6 nhing giai phap nao dé ren luyén phuong phap thuc nghiém khoa hoc,
hinh thanh ky nang, pham chat, néng luc nghe nghiép cho sinh vién, hd tro sinh vién
trong cac hoat dong cua co van hoc tap.

e) Tong s gido trinh dugc nghiém thu cho luu hanh ndi bo (néu cd)

8) Tong sb bai giang dwoc nghiém thu cho luu hanh ndi bo (néu co)

g) Tong s6 bai duoc ding trén cac tap chi khoa hoc hoac tap chi gio duc (néu
co)

’ h) Céng tac to chirc, quan 1y don vi, thuc hién chtc trach, nhiém vu duoc giao
(neu la vién chuzc qudan ly).

- K&t qua hoat dong, thuc hién nhiém vu ciia co quan, don vi, to chirc dugc giao
lanh dao, quan ly. Nang luc tap hop, doan ket vién chire, nguoi lao dong trong don vi.
Trach nhiém ca nhan lién quan dén két qua, han che, khuyét diem & don vi do minh phu
trach.

- Két qua vé lanh dao, quan 1y, diéu hanh, trach nhiém cua c& nhan trong tham
gia cling tap thé lanh dao va to chic thuc hién cac nhiém vu chinh tri va cong tac to
chuc tai don vi; quan hé, phdi hop vai cap ty va tap thé 1anh dao, quan 1y; thai d6 cong
tam, khach quan; viéc quy tu, doan két ndi bo va su tin nhiém cua dang vién, vién chc,
quan chdng.

- Y thtrc dau tranh phong, chng quan liéu, tham nhiing, lang phi, co hoi, vu loi.
Viéc ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh (néu c6); quan tdm cham lo doi séng vat
chat, tinh than cho can bo, dang vién, nguoi lao dong. Trach nhiém néu guong cua cén
bo 1anh dao, quan ly, nhat 1a can bo chu chdt cac cap.

1) Cong tac khac dugC Phan CONG: .....oovviiiii s

Tu dénh gia vé cAp do thuc hign (vién chizc, d@ang vién tu nhgn mét trong céc
muc sau): Xuat sac, Tot, Trung binh, Kém

4. Cong tac chuyén mén khac:
a) Tham gia cac hoat dong chuyén mén khac do chwong trinh/don vi/ trudng to

b) Tham gia c4c hoat dong Dang, GoAn thé: .........ccceeevveeeeveeseeeeee e
¢) Tham gia cac phong trao, CAC CUGC VAN AONQ: ...ocvvveveeieiie e
d) Cac ndi dung cong tac khac theo nghia vu giang vién.



5. Thuc hién hoat dong KHCN, sang kién kinh nghiém (néu céc hoat dong
Khoa hoc cong nghé da thyc hién trong ndm hoc: NCKH, chu bién, bién soan, tac gia,
hudng dan sinh vien NCKH, bai bao, ky yeéu, viét sach,...):

Puoc dang trén tap . \ .

Tenbai | chiHgithao... | ot | SO0 | pigm | |
S_I‘_I' lgao/lfy - nhiém | nhiing NCKH :rong Gh,|

yeéu/sach Tﬁr} tap Pidm Vo nim thuc | tichliy | chd

/... chi/Hi - .| hién ....
thao/... NCKH | NCKH | truéc

O @ ) (4) (5) (6) (@) (8)
1
2

Luu y: Néu tong tich lily > dinh mirc NCKH nhung diém NCKH thyc hign
trong nam nho hon dinh mirc NCKH trong nam thi mirc xép logi thi dua la “Khong
dgt danh hiéu” (chi xét mi#rc Hoan thanh nhiém vu).

I1. Han ché, khuyét diém va nguyén nhan
1. Han ché, khuyét diém (theo 05 ngi dung néu trén).
2. Nguyén nhan cua han ché, khuyét diém.

I11. Két qua khic phuc nhirng han ché, khuyét diém da dwoc cap co tham
guyen ket luan hoac dwerc chi ra ¢ cac ky kiém diém truwéc
Kiém diém rd tirng han Ché, khuyét diém (da duoc khic phuc;’dang, khic phuc,
mirc 46 khac phuc; chua dugc khac phuc); nhitng khé khan, viedng mac (néu co); trach
nhiém cua ca nhan.
Ty dénh gia vé cip do thuc hién (can bd, dang vién tw nhan mot trong cac mac
sau): Xuat sac, Tot, Trung binh, Kem
IV. Tw xép loai: (Hoan thanh xuét sac nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan
thanh nhiém vu; khéng hoan thanh nhiém vu)
V. Tw @& xuat mirc danh hiéu thi dua: (Lao dong tién tién; Chién si thi dua co
S0)
VI. Pé nghi cap khen: (Hiéu truong, Chu tich UBND tinh)
Binh Duong, ngay thang nam 20..
Nguwoi tw danh gia
(Ky va ghi r6 ho tén)

Xac nhan caa don vi
(Truong don vi bé phan cau thanh
bén trong)




DPanh gia, xép loai chit lwong vién chirc:

- Nhén x¢ét, danh gia cia nguoi quan 1y, sir dung vién chirc:

Binh Duwong, ngay thang  nam ......
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(Truong don vi quan ly vién chuc)

(Ky va ghi r ho tén)



BMO03.QT.BTCNSTT&PC.13

UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC THU DAU MOQT Pic lap — Tw do — Hanh phac
570 ) V4 G

Thi Dau Mét, ngay  thdng — ndm 2024

BAO CAO TU DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VA THI PUA
KHEN THUONG CUA PON VI (GHI RO TEN PON VI)
NAM HOQC: 20... —20...

I. SO LUQC VE PON VI

1. Tém tat vé tinh hinh don vi: V& cac don vi cau thanh bén trong; sé vién
chure, nguoi lao dong,. ..

2. Néu ngén gon chirc nang, nhiém vu chinh duoc giao.
1. KET QUA THUC HIEN NHIEM VU TRONG NAM HQC

1. Két qua thuc hién nhi€ém vu (dwa trén chirc nang, nhiém vu da néu tai
muc 1.2)

2. Viéc xay dung tap thé don vi, doan két noi b, tinh ky luat ctia vién chue,
nguoi lao dong

3. Hoat dong doan thé, cong dong

I1I. THANH TiCH NOI BAT (Néu c6)

IV.KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VA THI PUA
CUA VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG TRONG PON VI

1. Panh gia xép loai chat luong (chi tinh trén téng nguwoi du thoi gian xét)

- Hoan thanh xuat sac nhiém vu: ..... nguoi; chieém ...%

- Hoan thanh tét nhiém vuy: ...nguoi; chiém ...%

- Hoan thanh nhiém vu: ....ngudi; chiém ...%

- Khong hoan thanh nhiém vu: ...nguoi; chiém ...%

2. Xép loai danh hiéu thi dua

- Chién si thi dua co so: ..... ngudi; chiém ...%

- Lao dong tién tién: ..... ngudi; chiém ...%

- Hoan thanh nhiém vuy: ....nguoi; chiém ...%

- Khong hoan thanh nhiém vu: ...nguoi; chiém ...%

3. Khen thuéng (tinh ty 18 trén s6 lwong LDTT tro 1én)
- Chu tich UBND tinh khen: ....nguoi; chiém ...%

- Hiéu truong khen: ....ngudi; chiém ...%

V.DPE NGHI CUA PON VI



- Mtc xép loai chat lugng: (Hoan thanh xuat sic nhiém vu, Hoan thanh tét
nhiém vy, Hoan thanh nhiém vy, Khdng hoan thanh nhiém vu)
- Mic xép loai danh hiéu thi dua: (Lao dong xuat sic; Lao dong tién tién;
Hoan thanh nhiém vu; Khdng hoan thanh nhiém vu).
TRUONG PON VI
(Ky tén, ghi rd ho tén)
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UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HQC THU DAU MQT Poc lap — Tw do — Hanh phuc
PON VI: oo,
BIEN BAN

HOQP PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VA BINH XET THI PUA
NAM HQC 20... - 20...

1) Thoi gian, dia diém

2) Chu tri cudc hop va cac thanh vién.

3) Dién bién qua trinh cudc hop.

4) Két qua dé nghi danh gia, xép loai chat luong va xét Thi dua — Khen thudng
cua don vi, ¢4 nhan (c6 danh sach kem theo).

THU KY TRUONG PON VI
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UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HQC THU DAU MOT Poc lap — Tw do — Hanh phtc

Binh Duong, ngay thang nam 2024
BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI CONG NHAN DANH HIEU TAP THE LAO PONG XUAT SAC
NAM HOQC: 20... —20...

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Bic diém tinh hinh

2. Chtrc nang, nhiém vu duoc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC: (néu trong nim hoc 2023-2024)

1. Béo céo thanh tich can ctr vao chirc nang, nhiém vu duoc giao cua don
Vi.

Noi dung bao cdo néu rd nhitng thanh tich xuat sic trong viéc thuc hién cac
chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, nang suat, chat luong, két qua cong tac so
V041 cac nam trudc.

2. C6 phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thuc, cé hiéu qua: (Chi ra duec
don vi €6 t6 chirc phong trao thi dua nao ndi bat, cé hiéu qud): ...

3. Noi bo doan két, guong mau chap hanh cha trwong, chinh sach caa Pang,
phap luat caa Nha nudc: .....

4. Két qua phan loai cubi nam:
- C6 ../.. dat 100% ca nhan trong tap thé hoan thanh nhiém vu duoc giao tré

n

Ién.
- C6../.. dat ...% ca nhan trong tap thé dat danh hiéu “Lao dong tién tién”.
- C4 ... ca nhan dat danh hiéu “ Chién si thi dua co s&”.
- C6 hay khong c6 ca nhan bi ky luat? (néu khéng cé ciing ghi ré la khéng).
~V&i két qua thyc hign nhiém vu trén, trong ndm hoc, tap thé duoc cap c6
tham quyén danh gia hoan thanh xuat sac nhiém vu.
I11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG:
1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nam caa quyét dinh cong nhan
Nam | Danh hi¢u thi dua danh hi¢u thi dua; co’ quan ban hanh quyét
dinh

Tap thé Lao dong | Quyét dinh sb.../QD-... ngay.. thang... ndm 20...,
20.... Y ,
tien tien Cua.........




2. Hinh thire kKhen thwéng:

Nim Hinh thic S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen
khen thwéng thwéng; co quan ban hanh quyét dinh
20... Gidy khen Qb s6 .../QD-... ngay.././20...,cla ........

Trén day 1a Bao cao thanh tich cua Tap thé .... Dé nghi danh hiéu tap thé
.

XAC NHAN CUA TRUONG PON VI BE NGHI
LANH PAO TRUONG (Ky, ghi rd ho va tén)
(Ky, ghi r6 ho tén va dong dau)
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UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HQC THU DAU MOT Poc lap — Tw do — Hanh phtc

Binh Duong, ngay thang nam 2024
BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI CHU TICH UBND TINH TANG BANG KHEN
NAM HOQC: 20... —20...

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Bic diém tinh hinh

2. Chtrc nang, nhiém vu duoc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC: (néu trong 02 nim hoc 2022-2023 va
2023-2024)

2. B&o cao thanh tich can cir vao chire nang, nhiém vu duoc giao cua don
Vi.

Noi dung bao cdo néu rd nhitng thanh tich xuat sic trong viéc thuc hién cac
chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, nang suat, chat luong, két qua cong tac so
V041 cac nam trudce.

3. Nhitng bién phap hoic nguyén nhan dat thanh tich; cac phong trao thi
dua da duogc thuc hién cta don vi mang lai hiéu qua.

4. Viéc thuc hién chua treong, chinh sach cua Bang, phép luat ciia Nha nudc;
cham lo doi séng vién chirc, ngudi lao dong.

5. Hoat dong cua t6 chire Dang, doan thé

5. Két qua phan loai cubi nam:

- C6 ../.. dat 100% c4 nhan trong tap thé hoan thanh nhiém vu duoc giao tro

A

Ién.
- C6../.. dat ...% ca nhan trong tap thé dat danh hiéu “Lao dong tién tién”.
- C6 ... ca nhan dat danh hi¢u “ Chién si thi dua co s¢”.
- C6 hay khong c6 ca nhan bi ky luat? (néu khéng cé ciing ghi ré la khdng).
7 Véi két qua thuc hién nhiém vu :[rén, trong nam hoc, tap thé dugc Cép co
tham quyén danh gia hoan thanh xuat sac nhiém vu.
I11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG:
1. Danh hiéu thi dua:

S0, ngay, thang, nam cia quyét dinh cong nhan
Nam | Danh hi€u thi dua danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyet
dinh

Tap thé Lao dong | Quyét dinh s6.../QD-... ngay.. thang... nim 20...,

20..... tién tién cua.........




2. Hinh thire kKhen thwéng:

Nim Hinh thic S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen
khen thwéng thwéng; co quan ban hanh quyét dinh
20... Gidy khen Qb s6 .../QD-... ngay.././20...,cla ........

Trén ddy 1a Bao cdo thanh tich cua Tap thé .... e nghi Chu tich UBND
tinh tang Bang khen vi da hoan thanh xuat sac nhiém vu nam hoc 2022 — 2023 va
2023-2024.1.

XAC NHAN CUA TRUONG PON VI BE NGHI
LANH PAO TRUONG (Ky, ghi rd ho va tén)
(Ky, ghi r6 ho tén va dong dau)
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UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HQC THU DAU MOT Poc lap — Tw do — Hanh phtc

Binh Duong, ngay thang nam 2024
BAO CAO THANH TICH
PE NGHI CONG NHAN DANH HIEU ........
NAM HOQC: 20... —20...

I. SO LUQC VE BAN THAN
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tit):
- Sinh ngay, thang, nam: ................... Gioi tinh: ................ ,
Dan tQc, ton gido.............
- Qué quan:

- Noi thuong tru:

Dai hoc Thi Dau Mot
- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan thé):
- Trinh d 1y luan chinh tri, chuyén mén, nghiép vu (néu co):
- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:
II. THANH TiCH PAT PUQC
1. Quyén han, nhiém vu dwoc giao hoic dam nhan:
2. Thanh tich dat dwgc ciia don vi (néu 1a vién chirc quan ly)
3. Thanh tich dat dwgc ctia ca nhan

a) Vé phﬁm chit chinh tri, dao duec, 16i séng (n€u 1o viéc chép hanh chu
treong chinh sach cia Pang, phap luat caa Nha nudc, quy ché cua nganh, cua
truong. Viéc phén d4u hoc tap nang cao trinh dg, rén luyén vé lap truong chinh
tri, tu twdng, dao duc, tac phong, ...)

b) Vé két qua thyc hi¢n nhiém vy dugc giao:
c) Tham gia céc cong tac khéc:

- Tham gia céc t6 chirc chinh tri trong nha truong (Pang, Cong doan, Poan
Thanh nién)

- Cac hoat dong, cOng tadc Kha&c: .......ccoovviiiiiiii

d) Két qua sang kién kinh nghién‘l hoac ngl}ién cuu khoa h(_)cq: ...................
I1l. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG

1. Danh hiéu thi dua:



Danh hiéu thi | S0, ngay, thang, niim ciia quyét dinh cong nhén
dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thuong:

Hinh thirc khen| S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng;

Nam thudéng co quan ban hanh quyét dinh

TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO




TRUONG PAI HOC THU DAU MOT
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI ... Poc lap — Tw do - Hanh phuc
Binh Duong, ngay  thang  nam 2024
BANG PE NGHI KHEN THUONG
NAM HOQC 20... - 20...
1. Tap the -
Tom tit thanh tich dat dugc X&0 loai Dlé;\ln?]HI )
STT Tén don vi (Néu 56 liéu cu thé vé két qua dat dwoc ploal | Danh 4,
. . chat hiéu thi
cua don vi) : khen
lwgng dua
2. Canhan ‘
~ Tém tat thanh tich dat dwgc &0 loai Dg;\'nﬁ"'l
STT Ho va tén Chuc vu | (Néu so liéu cu thé vé ket qua dat dwoc theo cac b Fo A £
. . chat hiéu thi | Cap khen
muc danh cho ca nhan)
lwgng dua
NGUOI LAP BANG TRUONG PON VI
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UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HQOC THU DAU MOT Poc lap — Tw do — Hanh phtc

Binh Duong, ngay thang nam 2024
BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG BANG KHEN CUA CHU TICH UBND TINH
NAM HOQC: 20... —20...

I. SO LUQC VE BAN THAN
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tit):
- Sinh ngay, thdng, nam: ................... Gioi tinh: ................ ,
Dan tQc, ton gido.............
- Qué quan:
- Noi thuong tru:

-Pon VI CONG tAC . .o , Trudong Pai
hoc Tha Dau Mot

- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan thé):
- Trinh d¢ 1y ludn chinh tri, chuyén mon, nghiép vu (néu co):
- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:
II. THANH TiCH PAT PUQC
1. Quyén han, nhiém vu dwoc giao hoic dam nhan:
2. Thanh tich dat dwoc ciia don vi (néu 1a vién chirc quan ly)
3. Thanh tich dat dwgc ctia ca nhan

a) Vé pham chat chinh tri, dao dirc, 16i song (néu 16 viée chap hanh chu truong
chinh sach cua Pang, phap luat ctia Nha nudc, quy ché ctia nganh, ca trudong. Viéc
phan dau hoc tap ning cao trinh do, rén luyén vé 1ap trudng chinh tri, tu tudng, dao
dtrc, tdc phong, ...)

b) Vé két qua thuc hién nhiém vu duoc giao:
¢) Tham gia céc cong tac khéc:

- Tham gia cac t6 chirc chinh tri trong nha truong (Pang, Cong doan, Poan
Thanh nién)

- Cac hoat dong, cOng tAc Khac: .......coooviiiiiii

d) Két qua sang kién kinh nghiém hoic nghién ctru khoa hoc: (Pdm bdo it nhat
02 sang kien hodc cong trinh khoa hoc)



SANG KIEN 1:

- Tén sang kién:

- Puoc cong nhan theo Quyét dinh sb..../.... ngay/thang/nim cia....
- Noi dung sang kién:

- Hiéu qua thu duoc tir sang kién:

- Pham vi anh huéng cua sang kién:

SANG KIEN 2:

- Tén sang kién:

- Pugc cong nhan theo Quyét dinh so..../.... ngay/thang/nim cua....
- Noi dung sang kién:

- Hiéu qua thu duoc tir sang kién:

- Pham vi 4nh hudng cua sang kiép: ) .
I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHAN

1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh céng nhan danh

Nam |Danh hi¢u thi dua hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thuong:

~ Hinh thirc khen | S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng; co
Nam . 5 X, a4
thuong quan ban hanh quyét dinh
TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO

XAC NHAN CUA LANH PAO TRUONG
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MAU VIET BAO CAO SANG KIEN
A.KET CAU MOT QUYEN BAO CAO SANG KIEN
Két cdu cia mot quyén bao cao sang kién c6 thé gdm céc phan sau:
Bia
Muc luc
Danh muc tir viét tit (néu cd)
PHAN 1. MO DAU
PHAN 2. NOI DUNG
Chuong 1. Co sé cua sang kién
Chuong 2. Thyc trang van dé ma sang kién dé cap
Chuong 3. Sang kién da thyc hién
Chuong 4. Hiéu qua thu dugc khi 4p dung sang kién
Chuong 5. Pham vi anh hudng cia sang kién
PHAN 3. KET LUAN
TAI LIEU THAM KHAO
PHU LUC (néu co)
B. HUONG DAN VIET BAO CAO SANG KIEN
PHAN MO DAU
Mo déflu cua mot sang kién nham 1am 1 1y do chon/viét sang kién (tinh cap thiét cta
vi€c chon/viét sang kién).
- Bdi canh cua sang kién (trinh bay yéq tat ‘Vé‘ khong gian, thoi gian, thuc trang ctua
viéc thuc hién, tong quan nhitng thong tin vé van dé can nghién ctru).
- Ly do chon/thuc hién sang kién: Su can thiét tién hanh viét sang kién (Sang kién

nham giai quyét van de gi? Van dé giai quyét c6 phai 1a van dé thiét thuc gan v6i nhiém vu
dugc phan cong, hay van dé can thiét cia nganh khong?).

- Pham vi va d6i tuong cua sang kién: Xac dinh pham vi ap dung sang kién, giéi han
linh vyc va dbi tuong nghién ciru (sang kién can tap trung giai quyét cho mot bo phan, mot
linh vuc hodc mot van dé cu thé nao d6 trong chuyén mon).

- Muc dich cua sang kién: Giai quyét duoc nhitng méu thuin, nhitng khé khin gi c6
tinh bire xtic trong cong tac. Tac gia viét sang kién nham muc dich gi? (Nang cao nghiép vu
cong tac ciia ban than, dé trao d6i kinh nghiém voi dong nghiép, dé tham gia nghién ciru khoa
hoc...). Péng gop gi méi vé mit 1y ludn, vé mit thuc tién?

PHAN NOI DUNG
Chuong 1. Co sé ciia sang kién
1.1. Co sé 1y luéin ciia sang kién
| 8 O N



1.2, i

_Trong myc nay tac gia can trinh bay tom tit nhing 1y luén, ly thuyét da dugc téng két,
bao gém nhitng khai niém, nhitng kién thirc co ban vé van dé duoc chon dé viét sang kién.
Do chinh 1a nhimg co s 1y luan o tac dung dinh huong cho viée nghién ciru, tim kiém nhitng
giai phap, bién phap nham khédc phuc nhitng mau thuan, kho khan tac gia da trinh bay trong
phan mo dau.

Chuong 2. Thuc trang vin dé ma sang kién dé cap

Mo ta chi tiét tinh trang k¥ thuat hodc phwong phéap t6 chic san xuét, cong tac, tac
nghi¢p hién tai (thuong lam) trude khi thuc hién nhitng gidi phap mdi (mo ta chi tiét cac
budc/quy trinh thyc hién nhiém vu).

N&u, phan tich r6 nhing wu, nhugc diém, thuan loi, khé khin cia giai phap k¥ thuat
hodc giai phap t6 churc san xuat, cong tac, tac nghi¢p hi¢n dang duoc ap dung tai co quan, don
vi hodc trong linh vyc cong tdc minh ddm nhiém va phan tich nguyén nhan dan dén tinh hinh
do.

Chii y: Tdc gid c6 thé trinh bay Chuwong 1, Chwong 2 theo hai phan riéng hodc dan
xen nhau, nhung dam bao du hai noi dung trén voi dung lwong tir ngir thich hop.

Chuong 3. Sang kién da thuc hién
3.1. Giai phap thir nhat
3.2. Gidi phap thi hai
3.3 ...

Trinh bay nhiing bién phap, cac bude cu thé da tién hanh dé giai quyét Vér} dé, phan
tich va dua ra dugc ket qua, s0 liéu dan ching qua khao sat, thi nghiém mang tinh kiém ching,
c6 nhan xét ve vai tro, tac dung, hi€u qua cua bién phép; Nhitng diém khac biét ctia giai phap
so vo1 gidi phap dang dugc ap dung....

Uu, nhiege diém ciia gidi phdp méi: trinh bay rd nhitng wu diém va nhuoc diém (néu
c6) cua giai phdp mai.

Chuwong 4. Hiéu qua thu dwoc khi 4p dung sang Kién

4.1. Hiéu qua kinh té

Danh gia hiéu qua kinh té ctia sang kién thong qua sé tién 1am loi sau mét ndm ap dung
sang kién.

(Hiéu qua kinh te ndng cao ndang sudt, chdt lwong lao dong, hiéu qua ky thudt, hiéu
qud cong tdc, tang nguon thu, cdi thién thu nhdp, tiét kiém vé thoi gian, giam chi phi....)

4.2. Lgi ich xa hoi

Danh gia hi¢u qua xa hoi cta viée ap dung sang kién: nang cao y thuc trach nhi¢m cua
vién churc giang vién va sinh vién trong quan 1y, gido duc va hoc tap; cai thién diéu kién lam
vi€c, cong tac; bao v&€ mai truong, bado vé stic khoé con nguoi... gop phan nang cao thuong
hi€u va kha nang phuc vu cdng dong cua Nha truong.
Chwong S. Pham vi 4nh hwéng cia sang kién

Sang kién nay da duoc ap dung/ap dung thir hay chwa? O dau?



Néu linh vyc ma sang kién c6 thé ap dung: dich vy, san Xuét, quan ly hanh chinh, gido
duc ....

Diéu kién can thiét dé ap dung sang kién: dé ap dung sang kién nay can phai dam bao
cac dicu kién gi?

Néu 16 pham vi c6 thé ap dung sang kién: sang kién nay cé thé ap dung trong co quan,
dia phuong, nganh hay toan thanh pho.

‘ (Pham vi dnh hwéng trong thanh phé la sang kién dwoc danh gid cao, co cdch lam hay
can duoc nhdig rong, da duoc ap dung hodac ap dung thur mang lai hiéu qua thiét thuc trén dia
ban thanh pho.

Pham vi anh huéng trong todn quéc la sang kién dwoe danh gid cao, c6 céch 1am hay
can dwoc nhan rong, da duoc dp dung hodc ap dung thur mang lai hiéu qua thiét thuc trong
toan quoc.)

PHAN KET LUAN
Két luan cua Béo cao sang kién gom:
- Nhitng bai hoc kinh nghiém dugc rat ra tir qué trinh 4p dung sang kién ctia ban than.
- Y nghia cua sang kién trong cong tac thyc tién.
- Kha nang tng dung, trién khai két qua cua sang kién.

- Nhitng kién nghi, dé xuat dé trién khai, img dung sang kién c6 hiéu qua.

Xac nhan cua Trudng/phu trach don vi Téc gia sang Kién
(Ky, ghi rod ho tén)

C. THE THUC TRINH BAY SANG KIEN
1. N¢i dung trang bia

Trang bia thé hién duoc nhirng thong tin co ban: Co quan/don vi, phong, ban; tén tac
gia; tén sang kién; thang, nam hoan thanh (tham khao Phu luc 1.)

2. Pinh dang vin ban, kiéu chik, ¢& chir

- Séng kién dugc danh méy vi tinh, trinh by trén gidy kho A4 (210 x 297mm), dong
thanh quyén.

- Font chit: Time New Roman, Size 13, cach doan (paragraph): 6pt, dan dong (line
spacing): Single. Header 1.0cm, Footer 1.0cm.

- Pinh dang trang gidy: Lé trai: 3.0cm; L& phai: 2.0cm, Lé trén: 2.0cm; L& dudi: 2.0cm
- Panh s6 trang: ¢ gitta, 18 dudi trang gidy.
- V& dung luong: tir 10 - 30 trang A4 (khong tinh s6 trang cia PHU LUC).

- Bang biéu, hinh vé&, do thi (néu co):



+ Vige danh sd bang biéu, hinh v&, phai gin v&i s6 chuong. Vi du: hinh 3.4. nghia 13
hinh s6 4 ctua chuong 3.

+ Moi bang, biéu, db thi 14y tir cac ngudn khac (khong phai cia tac gia) phai dwogc trich
dan nguon goc day du va phai dugc liét ké trong tai licu tham khao.

+ Tiéu dé cua bang ghi phia trén bang, tiéu dé cua hinh v&, do thi, biéu d6 ghi phia
dudi hinh v&, db thi, biéu do.

+ Céc bang, biéu, hinh v&, d6 thi... phai di lién voi phan noi dung trinh bay lién quan
dén cac bang, biéu, hinh vé, do thi d6. Cac bang, hinh qua 16n s€ duogc liét ké trong phan phu
luc va cht thich tai phan ndi dung c6 lién quan.

3. Cach ghi tai liéu tham khao

Sép xép tai liéu tham khao theo A, B, C...(theo tén tac gia hoic tén sich) va phan thanh
tirng nhom ngoén ngir: tiéng Viét, tiéng Anh, tiéng Phép:

+ Tac gia 1a ngudi nude ngoai: xép thir tw ABC theo ho cua tac gia thi nhat.

+ Tac gia 1a ngudi Viét Nam: xép thir tu ABC theo tén tac gia thir nhat nhung van giit
nguyén thir tw thong thuong cua tén nguoi Viét Nam, khong dao tén 1én trude ho.

+ Tai liéu khong co tén tac gia thi xép theo thir ty ABC tir dau cua tén co quan ban
hanh bao céo hay an phém, vi du: Téng cuc théng ké xép vao van T, BO Gido duc va Pao tao

x€p vao van B,...

Vi du:

Tran Ngoc A va Nguyén Van B (2018), Tuw tin dang ki thwc hién sang kién, Nha xuat
ban C, tr. 118.



